PREFEITURA DE UNAI

Assessoria Municipal de Comunicagao Social e Relagdes
Publicas

Praca JK — S/N°. Bairro: Centro. CEP: 3861 0-000 Unai — MG
3676-9610 — Ramal 9039

TERMO DE REFERENCIA DE LICITACAO PUBLICA
Modalidade Sugerida: Pregdo Presencial para Registro de Pregos.
Tipo Sugerido: Menor prego por item.
OBJETO/RESUMO
Midias Tradicionais e Impressas:

1. Veiculagdo de anuncios de notas, editais e portarias, avisos, citagdes, extratos de
contratos, termos aditivos, relatorios financeiros € contabeis, tomada de precos,
concorréncia, ratificag@o e outros materiais institucionais em jornais de regular circulagao
na cidade de Unai.

2. Veiculagdo de publicidade institucional em revistas impressas com base de geragdo de
contetidos em Unai.

3. Anlncios em Revistas € Jornais Digitais.

Midias Audiovisuais e Radiodifusao:

4. Veiculagdo de publicidade institucional em Geradora Local de TV Educativa.
5. Veiculacdo de publicidade institucional em radio LOCAL FM Comercial.
6. Veiculacdo de publicidade institucional em radio REGIONAL FM Comercial.

7. Veiculagdo de publicidade institucional em radio comunitaria LOCAL.
8. Veiculagdo de publicidade institucional em TV REGIONAL.

Publicidade Visual e Digital:

10. Veiculacdo de publicidade institucional em formato visual digital, em painéis de LED.
11. Servico de edigdo de artes institucionais.
12. Painéis de Publicidade Digitais em Locais Estratégicos.

Publicidade Mével e Sonorizagao:

13. Veiculacdo de publicidade institucional volante em carro de som.
14. Veiculacdo de publicidade institucional volante em trio elétrico.

Producdo de Conteiido Audiovisual e Fotografico:

15. Servicos de Edigdes de videos institucionais.

16. Servigos de filmagens aéreas e fotografias com Drone.
17. Servigos de Filmagens de agBes institucionais.

18. Servigos de fotografia de agBes institucionais.

~

19. Servicos de edigdes de 4udios institucionais.
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Transmissdo de Eventos ao Vivo:
20. Servigo de Transmissao de LIVES institucionais.
Midias Digitais e Online:
21. Publicagdo de reportagens publicitarias, banners e outros graficos em sites locais ou

portais de internet locais.
22. Publicidade em Midias Sociais.

Requisitante:Assessoria de Comunicagao Social e Relagdes Publicas

: dg Comunicagio Sés:af 9
blicas - Gabinele do Prefeily
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1 - OBJETO

A finalidade deste documento é definir e especificar caracteristicas, requisitos e objetivos basicos
necessarios a realizacdo do registro de pregos para futura contratagdgo de empresas
especializadas na prestacdo dos servicos de veiculacdo de midia institucional, tais como:
anuncios de notas, editais e portarias, avisos, citagdes, extratos de contratos, termos aditivos,
relatérios financeiros e contabeis, tomada de pregos, concorréncia, reportagens publicitarias,
banners digitais, 4udios, videos e outros materiais de interesse do Municipio de Unai-MG,
conforme especificacdes deste Termo de Referéncia.

2 — DESCRICAO DETALHADA
Consta do anexo 1, a este termo de referéncia.
3 - JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A publicidade dos atos administrativos € um dos principios constitucionais que regem a
administragdo publica.

Por meio da publicidade, a Administragdo PUblica promove transparéncia de seus atos.

A contratacdo objetiva viabilizar legalmente a veiculagdao de material publicitério institucional,
conforme estabelece o art. 37 da Constituigdo da Republica e legislagdo correlata.

4 - FUNDAMENTAGAO LEGAL
4.1 - Lei 14.133/2021.

Necessario previamente esclarecer, que o objetivo deste termo de referéncia, ndo é a
contratagdo de servicos de publicidade conforme bem conceitua a Lei N° 12.232, de 29 de

abril de 2010; em seu art. 22 Para fins desta Lei,
que tenham por objetivo o estudo, o
planejamento, a conceituagdo, a concepgdo, a criagao, a execugao interna, a intermediacdo e a
supervis@o da execugao externa e a distribuicdo de publicidade aos veiculos e demais meios de
divulgagao, com o objetivo de promover a venda de bens ou servigos de qualquer natureza,
difundir idéias ou informar o publico em geral”.

O objeto é a veiculagdo da publicidade institucional, dai a fundamentacdo legal, na Lei
14,133/2021.

Os atos convocatérios deverdo ser publicados de forma resumida (extrato). Devem conter a
indicagao do local onde os interessados poderdo obter o texto integral do edital e todas as
informagdes sobre/aj,cit.a{;—éo.—;

" s
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Na contagem dos prazos sera excluido o dia do inicio, e incluird o dia do vencimento, e
considerara apenas os dias de expediente do drgao licitante, nos termos do art. 183 da Lei
Federal n°. 14.133/2021. Sé se iniciam e vencem os prazos em dia de expediente no 6rgdo ou
na entidade promotora da licitagao.

5 - FORMACAO DE PRECOS

Os precos estabelecidos no Anexo 1 deste Termo de Referéncia correspondem a meédia dos
valores apresentados nos orgamentos para cada servigo especificado. Todos os orgamentos que
contribuiram para a determinagdo desses pregos médios estao devidamente anexados e fazem
parte integrante deste Termo de Referéncia.

Para os servicos que envolvem a veiculagdo em jornais standard, em revistas impressas, em
radios comunitarias, em TVs regionais e em radios regionais, foi aplicado um acréscimo de 20%
sobre o preco médio dos orgamentos. Esse acréscimo considera a possibilidade de que tais
servicos sejam intermediados por uma agéncia de publicidade. Esta medida esta em
conformidade com as praticas do mercado publicitério e assegura a cobertura dos custos
operacionais e da margem de lucro da agéncia, garantindo assim a efetividade e a qualidade na
prestacdo dos servigos de veiculagao.

Solicita-se que sejam desclassificadas as propostas dos licitantes que apresentem valores
superiores aos estabelecidos na planilha orcamentaria, excetuando-se as situacoes previstas no
paragrafo anterior. Tais propostas serdo consideradas como apresentando pregos excessivos.

Ademais, propostas que apresentem precos manifestamente inexequiveis, isto €, aqueles que
ndo demonstrem viabilidade econdmica por meio de documentagdo comprobatéria de que os

custos dos insumos estdo alinhados com os precos de mercado, também deverdo ser
desclassificadas.

6 - DA VEICULACAO DE PUBLICIDADE INSTITUCIONAL EM VEICULOS SONORIZADOS

6.1 -CARRO DE SOM - A empresa contratada devera ser capaz de atender com dois ou mais
veiculos ao mesmo tempo.

6.2 - A veiculagd@o podera ser — ao vivo ou gravada — conforme solicitacdo da Prefeitura;

6.3 - No caso de solicitagao de veiculagdo gravada, a gravagdo sera feita pela empresa
contratada, que arcara com respectivos custos;

6.4-A Prefelt ra-podera entregar spots ja produzidos para a veiculacdo;
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6.5 - Essa veiculagdo de publicidade também poderd ser solicitada para eventos estaticos, onde
o carro ficara parado pelo tempo necessério, todavia realizando o servico de sonorizagdo com a
publicidade institucional.

6.6 - A Prefeitura podera solicitar a prestacdo do servigo todos os dias, inclusive em sabados,
domingos e feriados, mesmo no periodo noturno, em eventual necessidade de alertar a
populagdo ribeirinha para o risco de desalojamento, desabrigamento, ou desabamento em
virtude de enchente, ou quaisquer outros eventos ambientais, ou similares.

6.7 - O som instalado no veiculo devera se constituir no minimo de:

6.7.1 - 4 (quatro) alto falantes de 12 polegadas de didmetro;

6.7.2 - 1.200 Watts de poténcia cada alto-falante;

6.7.3 - Instalados nas posicdes norte x sul: leste x oeste;

6.7.4 - 2 (dois) alto-falantes de 18 polegadas,e 1200 watts de poténcia cada um;

6.7.5 - 4 (quatro) cornetas de médio, instaladas na posicao norte x sul,leste x oeste;
6.7.6 — 4(quatro) twiters de som agudo, instaladas na posicio norte x sul; leste x oeste;
6.7.7 - Mddulos de poténciacompativeis com os equipamentos mencionados acima;
6.7.8- Mesa de som no minimo 8 canais;

6.7.9 — No caso da empresa atender com veiculagdo de publicidade ao vivo, os custos com o
locutor sdo responsabilidade do contratante, e o profissional devera ter experiéncia anterior;

6.7.10 - 4 microfones profissionais, no minimo 2 deles,devem ser sem fio;
6.7.11 - O carro devera ter instalado inversor ou gerador de energia;

6.7.12 - Os textos escritos para veiculagdo serdo entregues pela prefeitura com até no maximo
30 (trinta) minutos de antecedéncia do horério previsto para a divulgacgo;

6.8 — TRIO ELETRICO - o veiculo devera ter no minimo 7 metros de comprimento, caixas de
som instaladas projetando &udio nas direcBes norte x sul; leste x oeste.

6.8.1 — Devera ter mesa dg/g}g-,v com no minimo, 8 canais;
—
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6.8.2 — Possibilidade de utilizagdo para “som ao vivo”;
6.8.3 — Devera disponibilizar, no minimo, dois microfones sem fio;

6.8.4 — Devera estar com toda a documentacdo em regular situagdo com os érgaos de transito e
de seguranga.

6.8.5 — A veiculagdo podera ser — ao vivo ou gravada — conforme solicitagdo da Prefeitura;

6.8.6 — No caso de solicitacgdo de veiculagdo gravada, a gravagdo sera feita pela empresa
contratada, que arcara com respectivos custos;

6.8.7 — A Prefeitura podera entregar spots jé produzidos para a veiculagao;

6.8.8 — Essa veiculacdio de publicidade também podera ser solicitada para eventos estaticos,
onde o carro ficard parado pelo tempo necessario, todavia realizando o servigo de sonorizagao
com a publicidade institucional.

6.8.9 — A Prefeitura podera solicitar a prestacdo do servigo todos os dias, inclusive em sabados,
domingos e feriados, mesmo no periodo noturno, em eventual necessidade de alertar a
populacdo ribeirinha para o risco de desalojamento, desabrigamento, ou desabamento em
virtude de enchente, ou quaisquer outros eventos ambientais, ou similares.

7 — DOTACAO ORCAMENTARIA
7.1 - E dispensada a certificacdo de dotacio orcamentéria nos processos licitatérios para registro

de pregos, nos termos do art. 40 da Lei Federal n°. 14.133/21, devendo ser informada no ato
compra.

7.2 - A emissdo da nota de empenho ficard a cargo da Contabilidade Geral da Prefeitura,
devendo constar na mesma o nimero do processo licitatério ou nimero do contrato, anexando
a copia ao processo administrativo de licitacdo.

7.3 - O Setor de Compras solicitara a Contabilidade Geral, a emissdo da nota de empenho que
devera conter a autorizagao do ordenador de despesa.

8— CONDICOES DE PRESTACAO DOS SERVICOS

8.1 - A Contratada deverd compor as matérias recebidas e publica-las com a identificacdo
padrdo da Contratante, com referéncia a caracterizacdo de publicidade institucional;

8.2 - No caso de Jornals as matéri s_dev;erao ser veiculadas no caderno “Noticiario”;
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8.3 - As publicacdes serdo efetuadas todos os dias, de segunda a sexta-feira, aos sabados,
domingos e feriados;

8.4 - Os servicos serdo solicitados conforme a necessidade da Administracdo publica municipal
que encaminhara junto a solicitagdo cdpia do material que se pretende publicar;

8.5 - A contratada sera obrigada a corrigir, em nova veiculagdo, sem qualquer dnus ou despesa
para 0 municipio, toda e qualquer incorregdo de texto (que tenha sofrido qualquer alteragao) ou
de méa qualidade de impress3o, dentro do prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, de modo
a ndo causar a ineficicia dos respectivos atos oficiais, sob pena de rescisdo contratual
automatica e apuracdo posterior de perdas e danos, em juizo ou fora dele;

8.6 - A contratada devera enviar duas cdpias impressas do(s) jornal(is) podendo ser
encaminhado somente a pagina onde saiu a veiculagdo em gquestdo, com a nota fiscal, podendo
encaminhar ainda, uma copia por e-mail, quando da veiculagao;

8.8 - Sempre que receber uma autorizagdo acompanhada do conteido para veiculagao, a
contratada devera, no prazo maximo de 01 (uma) hora, confirmar o recebimento por e-mail,
WhatsApp ou telefone, a ser informado no ato de assinatura da Ata de Registro de Pregos;

8.9 - Independentemente da aceitagdo, a contratada garantirda a qualidade dos servigos
prestados;

8.10 - A licitante vencedora, sujeitar-se-a, a mais ampla e irrestrita fiscalizagdo por parte da
Prefeitura, encarregada de acompanhar a prestagdo dos servigos. Prestara esclarecimentos
solicitados. Atenderd as reclamacdes formuladas, e anexara a Nota Fiscal, com declaracao de
prestacdo satisfatoria dos servicos nela constantes, mediante assinatura de um encarregado da
Pasta;

8.11 - As matérias para publicacdes serdo encaminhadas conforme a necessidade da
Administracao, onde poderao informar tamanho da fonte e estilo (dentro das normas legais)

8.12 - A empresa vencedora devera disponibilizar endereco eletrénico (e-mail), e WhatsApp para
envio e recebimento de conteldo;

9 — PROCEDIMENTOS DE GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO:

9.1 - O contrato ou instrumento equivalente oriundo desta contratacdo terdao como responsaveis:

9.2 - GESTOR DO CONTRATO: Junei Martins de melo, Assessor Municipal de Comunicagao
Social e RelacSes Publicas, matricula No. 14129-2, juneimartins@gmail.com, 38 9 9961 2244.

9.3 - FISCAL DO CONTRATO: (Raifa Ap Fernandes de Souza, Assistente de Secretaria,
matricula - 143142 rallIaQt#@”g'malI com, (38) 9 99822-9649).
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9.4 - Compete ao Gestor do Contrato acima identificado exercer a administragdo do contrato,
com atribuicdes voltadas para o controle das questdes documentais da contratag@o, quais sejam,
verificar se 0s recursos estdo sendo empenhados conforme as respectivas dotagdes
orcamentarias, acompanhar o prazo de vigéncia do contrato, verificar a necessidade e
possibilidade da renovagdo/prorrogacdo, bem como estudar a viabilidade de realizagdo de
reequilibrio econdmico-financeiro e da celebragdo dos respectivos termos aditivos, etc.

9.5 - Compete ao Fiscal do Contrato acima identificado exercer a verificagao concreta do objeto,
devendo o servidor designado verificar a qualidade e procedéncia da prestagao do objeto
respectivo, encaminhar informacgdes ao gestor do contrato, atestar documentos fiscais, exercer o
relacionamento necessario com a contratada, dirimir as dlvidas que surgirem no curso da
execucdo do contrato, etc.

9.6 - O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas ou
defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

9.7 - A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade do
fornecedor/prestador de servigos, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda
que resultante de imperfeigGes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado
ou de qualidade inferior, e, na ocorréncia desta, ndao implica em corresponsabilidade da
Administracao ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 117 da Lei N°
14,133, de 2021..

10 - REALIZACAO DE VISTORIA

10.1 - Tanto o carro de som, quanto o trio elétrico, deverdo ser submetidos a vistoria,
acompanhada pelo Gestor e pela Fiscal dos contratos, antes da homologagao da licitacdo a fim
de se verificar se possui as caracteristicas detalhadas em campo proprio, e se esta apto a
correta prestacao do servico.

10.1 - Para a vistoria, o licitante, ou o seu representante, devera estar devidamente identificado.
11 - GARANTIA

11.1 - A Contratada devera comprometer-se a prestar a garantia minima estabelecida nas
especificacdes de cada produto/servigo constante deste Termo de Referéncia.

11.2 - No caso de prestagdo de servico em desacordo com a descricdo, devera repetir o
procedimento.

11.3 - Aplicam-se subsigliafi"é?ﬁéh(m Contrato Administrativo as clausulas estabelecidas no
Codlgo de Defesa do-Consumidor — CDC, Lei n© 8.070 de 11 de setembro de 1990.
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11.4 - A correspondéncia eletronica (e-mail), e o aplicativo Whatsapp, também s&o considerados
instrumentos para cumprimento das rotinas de abertura de chamados referentes a inadequagdo
do servigo prestado.

12 - DOCUMENTAGCAO

Habilitagao juridica, regularidade fiscal e trabalhista e qualificagdo econdmico/financeira,
conforme definido pelo Setor de Licitagdes.

13 - OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

13.1 - Proporcionar todas as condigdes para que a Contratada possa desempenhar seus servigos
de acordo com as determinagdes do Contrato, do Edital e seus Anexos, especialmente do Termo
de Referéncia;

13.2 - Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com
as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

13.3 - Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis;

13.4 - Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigdes no curso da
execugao dos servigos, fixando prazo para a sua corregéo;

13.5 - Efetuar o pagamento no valor correspondente ao fornecimento do objeto, prazo e forma
previstos em documento prdprio.

13.6 - Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em compatibilidade
com as obrigagbes assumidas pela Contratada, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacio
exigidas na licitagao.

14 - CRITERIO DE ACEITABILIDADE DOS PRECOS:
Menor prego por item.
15 - SANCOES APLICAVEIS:

15.1 - A recusa do adjudicatario em assinar o contrato, dentro do prazo estabelecido pelo
CONTRATANTE, bem como o atraso e a inexecugdo parcial ou total do contrato caracterizam
descumprimento das obrigagdes assumidas e permitem a aplicacdo das seguintes sancdes pelo
CONTRATANTE:

15.1.1 - Adverténcia por escrito;

15.1.2 - Multa, nos seguintes termos:
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15.1.3 - 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor do
fornecimento nao realizado;

15.1.4 - 10% (dez por cento) sobre o valor da nota de empenho ou do contrato, em caso de
recusa do adjudicatario em efetuar o reforco de garantia;

15.1.5 - 20% (vinte por cento) sobre o valor do fornecimento ndo realizado, no caso de atraso
superior a 30 (trinta) dias, ou entrega de objeto com vicios ou defeitos ocultos que o tornem
improprio ao uso a que é destinado, ou diminuam-lhe o valor ou, ainda, fora das especificacdes
contratadas.

15.1.6 - Suspensdo temporaria de participagao em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administragao, por até 2 (dois) anos e descredenciamento do cadastro de fornecedores
municipal, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, exceto para os casos de Dispensa e Inexigibilidade).

15.1.7 - Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Plblica, ,
conforme dispOe o art. 156 da Lei N° 14,133/2021.

15.2 - S&@o consideradas situagbes caracterizadoras de descumprimento total ou parcial das
obrigagdes contratuais:

15.2.1 - Ndo atendimento as especificagdes técnicas relativas a bens, servigos ou obra prevista
em contrato ou instrumento equivalente;

15.2.2 - Retardamento imotivado de fornecimento de servigo ou de suas parcelas;

15.2.3 - Paralisagdo do servigo, sem justa causa e prévia comunicagdo a Administracdo Piblica
Municipal;

15.2.4 - Prestagao de servigo de baixa qualidade;
15.3 - A sangao de multa podera ser aplicada cumulativamente as demais sancoes.

15.4 - A multa sera descontada da garantia do contrato e/ou de pagamentos eventualmente
devidos a CONTRATADA.

15.5 - As referidas sangdes também poderdo ser aplicadas aquele que:
15.5.1 - Apresentar declaragao ou documentacdo falsa;

15.5.2 - Ensejar o retardamento da execugdo do objeto da licitacdo;
15.5.3 - Ndo mantiver a proposta;

15.5.4 - Falhar ou fraudar a execucdo do futuro contrato;

15.5.5 - Comportar-se de modo iniddneo;

R
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15.5.6 - Cometer fraude fiscal;

15.5.7 - Frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinacdo ou qualquer outro expediente, o
carater competitivo do certame.

15.5.8 - Deixar de apresentar documentagao exigida para o certame ou tumultuar o certame;

15.6 - As sangOesaplicadas serao obrigatoriamente registradas no Cadastro de Fornecedores do
Municipic de Unai.

16 - CONDICOES E FORMA DE PAGAMENTO

16.1 - O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancaria a crédito ao beneficiario em
conta bancaria indicada pela contratada, com base na Nota Fiscal, conferida e aprovada pelo
CONTRATANTE.

16.2 - Também deverdo ser apresentadas exemplares do servico prestado conforme se
estabelece neste termo de referéncia.

16.3 - O pagamento da Nota Fiscal fica vinculado a prévia conferéncia pelo fiscal do contrato.

16.4 - As Notas Fiscais ou documentos que a acompanharem para fins de pagamento que
apresentarem incorregdes serao devolvidos a CONTRATADA e o prazo para 0 pagamento
passara a correr a partir da data da reapresentagdo dos documentos, considerados validos pelo
CONTRATANTE.

16.5 - Nas Notas Fiscais deverao vir os dados bancarios completos da CONTRATADA, sob pena
de n3o realizagdo do pagamento; até que sejam informados pela CONTRATADA.

16.6 - Para que os pagamentos possam ser efetuados, a contratada devera apresentar, com a
nota fiscal dos servigos, a seguinte documentagao:

16.6.1 - Documentos comprobatdrios de regularidade fiscal e regularidade trabalhista.

16.6.2 - E vedado ao contratado transferir a terceiros os créditos ou direitos decorrentes do
contrato.

17 - PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO/ATA

12 meses, a partir do inicio de sua vigéncia.

18 - GARANTIA DOS SERVICOS

18.1 - A CONTRATADA devera comprometer-se a prestar a garantia minima estabelecida nas

especifi cagﬁes téc%e neste Termo de Referéncia. O inicio do periodo de garantia
dar- se a ngdata—d ento em definitivo dos servigos (obra).
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18.2 - A CONTRATADA sera responsavel por efetuar a qualquer tempo dentro do prazo de
garantia e sem Onus para a Contratante o reparo ou substituicdo dos (produtos/servigos),
quando os mesmos apresentarem defeitos ou divergéncia em relagdo ao que foi especificado no
contrato.

19 - CONDICOES GERAIS

19.1 - A CONTRATADA devera responder por quaisquer danos materiais, estéticos e/ou morais
causados ao Municipio ou a terceiros, provocados por seus prepostos ou funcionarios, culposa
ou dolosamente, ainda que por omissdo involuntaria, ndo excluindo ou reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou acompanhamento pelo Municipio.

19.2 - A CONTRATADA responsabiliza-se, caso ocorra eventualmente a paralisacio dos servigos
por parte dos seus profissionais, pela continuidade dos servicos, sem qualquer 6nus ao
Municipio.

19.3 - A CONTRATADA deverd responsabilizar-se pelo fornecimento de uniformes ou
identificagdo dos seus profissionais envolvidos na execugdo dos servicos contratados.

19.4 - A Empresa vencedora sera responsavel por todas as obrigagBes trabalhistas, sociais de
protecdo aos seus profissionais, bem como as despesas necessdrias para a execucdo dos
servigos contratados, incluindo despesas com deslocamentos, estadias, alimentagdo, salarios,
encargos sociais, civis, previdenciarios, FGTS, Insalubridade, comerciais e outros que se fizerem
necessarios, isentando integralmente o municipio.

19.5 - Sera de responsa
pertinente as atividades in

bilidade dy empresa vencedora a plena observancia da legislacdo
afientes ao|objeto deste certame. e

ARTINS DE MELQ =
Assessor Municipal de Qmunicagdo Social e Relagdes Publicas
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ANEXO I

Descrigao do objeto: Registro de pregos para futura contratagdo de empresas especializadas na
prestacdo de servigos e veiculagdo de anlncios de notas, editais e portarias, avisos, citacbes,
extratos de contratos, termos aditivos, relatdrios financeiros e contabeis, tomada de precos,
concorréncia, reportagens publicitarias, ratificacdo, reportagens publicitarias, servicos de
filmagens e edi¢des de videos e audios e outros materiais de interesse da Prefeitura Municipal
de Unai, conforme especificacbes deste Termo de Referéncia.

Preco médio:

Item

Descricao

Unidade

Qtd

Valor
médio
total

Valor
médio
unitario

Servigo de Edigao de Video -
Porte 1 -
Descricao do Servico: O
servico de edicao de video,
classificado como de Porte 1,
destina-se a criagdo e edigdo de
contedo audiovisual para a
publicidade institucional da
Prefeitura. Esta categoria de
servico abrange a producdo de
materiais relacionados a eventos
municipais variados, incluindo,
mas nao se limitando a,
reunides, cursos, campanhas,
congressos, obras, entrevistas e
atividades tanto internas quanto
externas.

Especificagdes Técnicas:

1. Duragdo do Video: Os
videos editados deverdo
ter uma dura¢do minima
de 30 segundos e maxima
de 7 minutos.

2. Graficos e Animacdes:
Conforme as necessidades
comunicacionais, a edi¢ao
pode incluir graficos
estaticos ou animados,
seguindo_as-diretrizes da

UN

400

R$ 183,33 | R$73.332,00

_—~Assessoria de

~

g,

Pﬁ@_dugées e veiculacdes de conteldos institucion
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Comunicacdo da
Prefeitura.
3. Trilha Sonora e
Locugado: E imprescindivel
a inclusao de trilhas
sonoras e locugao
profissional, alinhadas com
o tema e o propésito do
video.
4. Elementos de Abertura
e Fechamento: Devem
ser incluidos elementos
graficos e sonoros que
identifiquem a Prefeitura,
bem como que assegurem
um inicio € um término
coesos ao video.
5. Qualidade e Coeréncia:
O material editado deve
ser de alta qualidade,
garantindo a eficacia na
comunicagao e divulgacao
das iniciativas e agbes
municipais. A edi¢do deve
refletir os padrdes de
exceléncia da Prefeitura e
atender as suas
necessidades de
comunicacao.
Objetivo do Servigo: O objetivo
primario deste servigo é
assegurar que o contetido
audiovisual produzido seja efetivo
na promogao das agoes e
iniciativas da Prefeitura,
contribuindo para a transparéncia
e a disseminagdo de informagoes
relevantes ao publico. A edi¢ao de
video deve ser realizada de forma
a capturar o interesse do publico-
alvo, respeitando os principios de
comunicagao publica eficiente e
engajadora.

Servico de edigao de audio
para publicidade institucional, ou
arquivo de &udio, de_centeldo
acerca de eventos municipais,

UN 100 R$ 110,42 | R$ 11.042,00
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reunides, cursos, campanhas,
congressos, obras, entrevistas,
Servigos internos e externos, e
similares, aqui caracterizados
como de porte 1 - assim
compreendidos  servicos  cujo
resultado final

Editado tenha duracao
aproximada de 30 (trinta)
segundos, com, trilhas de audio
e locugao.

Servico de edicdo de audio
para publicidade institucional, ou
arquivo de audio, de contelido
acerca de eventos municipais,
reunides, cursos, campanhas,
congressos, obras, entrevistas,
Servigos internos e externos, e
similares, aqui caracterizados

como de porte 2 - assim
3 compreendidos  servicos  cujo UN 100 R$ 293,75 | R$29.375,00
resultado.

Editado tenha duracao superior a
30 (trinta) minutos, com trilhas
de dudio e locucdo, aqui
compreende-se resultado final de
discursos de
autoridades, entrevistas, midias
do tipo podcasts, discursos e
similares.

Servigo de Edigdao de Video -
Porte 2

Descricao do Servico: O
servico de edicdo de video,
classificado como de Porte 2,
destina-se a criagdo e edicdo de
4 contelldo audiovisual para a
publicidade institucional da
Prefeitura. Esta categoria de
servico abrange a produgdo de
materiais relacionados a eventos
municipais variados, incluindo,
mas nao se limitando g,

UN 180 | R$ 316,67 | R$ 57.000,60

reunioes, meanhas,
congressos, obras, entrevistas e
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atividades tanto internas quanto
externas.
Especificagdes Técnicas:

6. Duragdo do Video: Os
videos editados deverdo
ter uma duragdo minima
de 7 minutos, e maxima a
ser estipulada.

7. Graficos e Animacdes:
Conforme as necessidades
comunicacionais, a edicdo
pode incluir graficos
estaticos ou animados,
seguindo as diretrizes da
Assessoria de
Comunicacao da
Prefeitura.

8. Trilha Sonora e
Locucdo: E imprescindivel
a inclusao de trilhas
sonoras e locucao
profissional, alinhadas com
o tema e o propdsito do
video.

9. Elementos de Abertura
e Fechamento: Devem
ser incluidos elementos
graficos e sonoros que
identifiquem a Prefeitura,
bem como que assegurem
um inicio e um término
coesos ao video.

10. Qualidade e Coeréncia:
O material editado deve
ser de alta qualidade,
garantindo a eficacia na
comunicagao e divulgacdo
das iniciativas e actes
municipais. A edigao deve
refletir os padrdes de
exceléncia da Prefeitura e
atender as suas
necessidades de
comunicacao.

Objetivo do
objetivo primario-
assegurar_—que o conteldo
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audiovisual produzido  seja
efetivo na promogao das agles e
iniciativas da Prefeitura,
contribuindo para a
transparéncia e a disseminagdo
de informagbes relevantes ao
publico. A edicdo de video deve
ser realizada de forma a capturar
o interesse do publico-alvo,
respeitando os principios de
comunicacao publica eficiente e
engajadora.

Servico de filmagem de
eventos municipais, reunioes,
Cursos, congressos,  obras,
entrevistas, servigos internos e
externos, e similares, aqui
caracterizados como de porte 1
- com duragdo

Maxima de 5 (cinco) horas com 1
(uma) camera, e 1 (um)
cinegrafista.

UN 150 R$ 400,00 | R$ 60.000,00

Servico de filmagem de
eventos municipais, reunides,
cursos, congressos, obras,
entrevistas, servigos internos e
externos, e similares, aqui
caracterizados como de porte 2
- com duragao

Maxima de 5 (cinco) horas com 2
(duas) cémeras, e 1 (um)
cinegrafista.

UN 50 R$ 533,33 | R$ 26.666,50

Servico de filmagem de
eventos municipais, reunides,
Cursos, congressos, obras,
entrevistas, servigos internos e
externos, e similares, aqui
caracterizados como de porte 3
- com duracdo

Maxima de 5 (cinco) horas com 3
(trés) cadmeras, e 1 (um)
cinegrafista.

UN 30 R$1.033,33 | R$ 30.999,90

Servico de filmagem de
8 eventos municipais, reunides, UN
Cursos,  congressoes,  obras,

30 R

1.250,00 | R¥37.500,00
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entrevistas, servigos internos e
externos, e similares, aqui
caracterizados como de porte 4
- com duracgao

Maxima de 5 (cinco) horas com 3
(trés) cameras, e 3 (trés)
cinegrafistas.

LIVES: Transmissdo audiovisual
ao VIVO para internet e
multistreaming, transmissGes ao
vivo em até 4 destinos distintos
de maneira simultanea; eventos
com efetiva transmissdo de até
3h de duragdo; captagdo de R$

imagens com 3 cameras FULL UN <0 2.833,00 R So:660,00
HD; iluminagdo e  audio
profissionais; insercdo de midias
offline durante a transmissdo;
arquivamento do conteGdo e
entrega em meio digital (google
drive).

10

Servigo de fotografia de
eventos municipais, reunioes,
cursos,  congressos,  obras,
entrevistas, servigos internos e
externos, e similares, com
duragdo maxima de 5 (cinco)
horas e entrega minima de 50
(cinquenta) fotos, devidamente UN 280 R$ 216,67 | R$ 60.667,60
tratadas, se necessario. Servico
fotografico

Realizado por um fotdgrafo, uma
camera fotogréfica e respectivos
equipamentos necessarios para
assegurar a entrega com
qualidade, em meio digital.

11

Servigo de
filmagem/fotografia com
drone.

Resolugdo minima de filmagem:
FHD: 1920x1080 pixels 30 FPSs. UN 100 R$ 650,00 | R$ 65.000,00
Resolugdo

Minima de fotografias:—4737

/-1679: 4000 x

2250 p|xels43rone utilizado deve

£ rns
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ser capaz de operar em um r aio
minimo de 4km.

Servigo com duracdo méxima de 5
horas e captura minima de 10
minutos de imagens selecionadas
e editadas, prontas para uso.

Edicao de artes digitais do
tipo cards, banners, cartazes,
crachas, flyers e outras pecas
graficas, de baixa complexidade,
conforme roteiro e
direcionamento da assessoria de
comunicagao da prefeitura de
12 Unai edicdo de artes digitais UN 800 R$ 25,33 R$ 20.264,00
do tipo cards, banners, cartazes,
crachas, flyers e outras pecas
graficas, de baixa complexidade,
conforme roteiro e
direcionamento da assessoria de
comunicagao da prefeitura de
Unai.

Veiculagdo de publicidade
institucional em formato visual
digital, pelo periodo de um més,
VT's de dez segundos de
duracao, em painéis
13 Eletrdnicos de led, no UN 36 R$ 930,00 | R$ 33.480,00
perimetro urbano de Unai,
veiculagdao diaria em looping
acima de 200 exibigdes por dia.
Em 1 painel por 1 més.

Veiculagao de publicidade
institucional em 1 pagina de
14 | jornais padrdao tabldide que UN 36
tenham Unai como base de
geragao de seu contelido.

R$

1.520,00 R$ 54.720,00

Veiculagao de publicidade
institucional em 1/2 pagina de
15 jornais padrao tabldide que UN 36 R$ 760,00 | R$ 27.360,00
tenham Unai como base de
geragdo de seu contelido.

Veiculagao de publicidade
institucional em 1/4 pagin
jornais padrao—tabléide que

UN 36 R$ 380,00 | R$ 13.680,00

tenham__Ural como base de

g Pagina 19 de 21
\. Termo de Referéncia No. 3/2024.
Pr‘u__g;c")_\gs & veiculagbes de conteldos institucionais da Prefeitura Municipal de Unai.



PREFEITURA DE UNAI

Ea.iﬂgiffuﬁﬁ 35 ) Assessoria Municipal de Comunicag@o Social e Relagdes

- UF awml Publicas
A . E Praga JK — S/N°. Bairro: Centro. CEP: 38610-000 Unai — MG
. COMUNI 3676-9610 — Ramal 9039

geragao de seu conteldo.

Veiculagao de publicidade
institucional em radio local FM
comercial; insergdes de 30
segundos de duracado cada.

UN | 16.000 | R$ 22,00 Ry

17 352.000,00

Veiculacao de publicidade
institucional volante em trio
elétrico obs: (caracteristicas
18 técnicas e pré-requisitos do UN 150 R$ 105,00 | R$ 15.750,00
sistema de som e forma de
prestacdo do servico descritos
neste termo dereferéncia);

Veiculagdo de publicidade

institucional em carro de som RS

19 1 hora de duragdo. Conforme UN 4.000 R$ 25,66
. - 102.640,00

especificagbes deste termo de

referéncia.

Veiculagao de publicidade

institucional em 1 pagina de RS RS
20 | jornais padrao standard que UN 60

tenham Unai como base de 2.640,00 158.400,00

geragao de seu contelido.

Veiculacao de publicidade
institucional em 1/2 pégina de RS
21 jornais padrdo standard que UN 36 1.320.00 R$ 47.520,00
tenham Unai como base de e

geragao de seu contelido

Veiculagao de publicidade
institucional em 1/4 pagina de
22 jornais padrdao standard que UN 36 R$ 660,00 | R$ 23.760,00
tenham Unai como base de
geragao de seu conteldo.

Veiculagao de publicidade
institucional em uma péagina de
revista impressa, cujas
paginas tenham a maxima RS
23 dimensao de 210 x 297 mm, UN 10 2.200.00 R$ 22.000,00
Com tiragem minima de hum mil o

exemplares, que tenham Unai,
como base de geracdo de seus

contelidos.
Veiculagao de publicidade
institucional em radio

COMUNITARIA LOCAL~Sarcdes UN 20.000 | R$ 11,40 R$ 228.00,00

de 30 sequidos de duracdo
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cada.
Veiculacdo de publicidade
institucional em radio
25 COMERCIAL REGIONAL; UN 150 R$ 562,98 | R$ 84.847,00

insercbes de 30 segundos de
duragdo cada.

Veiculagao de publicidade

institucional televisiva, em TV R$
%6 | REGIONAL, insercges de 30 | UN 200 | R$85443 | .0 886,00

segundos de duragdo cada.

Veiculacdgo de publicidade

institucional televisiva, em RS
27 geradora local de TV UN 1.800 R$ 178,00 320.400.00

educativa, inser¢bes de 30 Tt

segundos de duracdo cada.

TOTAL R$ 2.183.550,60

Prefeitura Municipal de Unai/MG, 27 de novembro de 2023.

Junei Marins ge Hei,.
Ase_:essnr de Comunicagao Social ¢
Relacdes Piblicas - Gabmeale do Prefailg
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